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Durchführungshinweise für das Berufspraktikum 

Sehr geehrte Praxispartner, 

für die erfolgreiche Durchführung des Betriebspraktikums möchten wir Ihnen gern 
folgende Hinweis geben: 

 Bitte benennen Sie einen Praktikumsverantwortlichen, der sowohl uns als 
auch den Schülern als Ansprechpartner dient.  

 Die Schüler wurden im Vorfeld zur Durchführung des Praktikums belehrt und 
wissen, dass die Benutzung von mobilen Endgeräten während der Arbeitszeit 
untersagt ist und das Jugendschutzgesetz (v.a. Verbot von Tabak und 
Suchtmitteln) uneingeschränkt gilt. Bitte weisen Sie den Praktikanten 
außerdem unbedingt in die bei Ihnen geltende Betriebs- und Hausordnung 
ein. 

 Die Arbeitszeit muss zwischen 6.00 Uhr und 20.00 Uhr liegen und beträgt 
täglich maximal sieben Stunden zzgl. Pausenzeiten. Die Wochenarbeitszeit von 
35h darf nicht überschritten werden.  
(Die Schüler wissen, dass die Arbeitszeit sich an den betrieblichen und 
branchenüblichen Aufgaben orientiert und nicht mit Schulzeiten vergleichbar 
ist.) 

 Die Schüler müssen während ihres Praktikums einen Tätigkeitsbericht 
bearbeiten, der dem Berichtsheft ähnelt und am Praktikumsende von dem 
Praktikumsverantwortlichen unterzeichnet werden muss. Zudem wäre es 
wünschenswert, wenn Sie Ihrem Praktikanten am Praktikumsende den 
Beurteilungsbogen ausfüllen, sodass der Schüler und wir als Schule eine 
Rückmeldung zur Arbeitsweise bekommen. 

 Bitte informieren Sie uns umgehend, falls der Schüler zu spät oder nicht zu 
den vereinbarten Arbeitszeiten erscheint. 
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 Im Krankheitsfall müssen die Eltern sowohl Sie als Praxispartner als auch uns 
als Schule vor Arbeitsbeginn über die Abwesenheit informieren. 

 Bei Fragen und Problemen steht Ihnen Beatrice Klotsche 
(klotschebe@zilleschule.lernsax.de) als Berufsorientierungslehrerin unserer 
Schule gern zur Verfügung. 

 

Wir danken Ihnen, dass Sie einem Schüler unserer Schule die Möglichkeit geben, 
berufliche Erfahrungen in Ihrem Unternehmen zu sammeln und wünschen allen 

Beteiligten ein erfolgreiches Praktikum! 


